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LEI COMPLEMENTAR N° 1.612, DE 28 DE SETEMBRO DE 2023.

“Disp6e sobre alteracées da Lei Complementar Municipal n° 1.508, de 24
de margo de 2021, da Lei Complementar Municipal n® 1.274, de 12 de junho
de 2013 e da Lei Complementar Municipal n° 1.206, de 07 de outubro de
2010, e da providéncias correlatas.”

OSMAR SAMPAIO, Prefeito do Municipio
de Santa Rita d'Oeste, Estado de Séo
Paulo, usando das atribui¢des que lhe séo
conferidas por Lei, etc...

FAZ SABER, que a Camara de Vereadores aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - O Anexo | da Lei Complementar n® 1.274, de 12 de junho
de 2013 - Quadro Permanente de Cargos de Provimento Efetivo, passa a vigorar
com as alteragdes e acréscimos constantes do Anexo | desta Lei Complementar,
pertinentes a criagado dos cargos publicos de Controlador Interno, Cozinheiro,
Fiscal Tributario e Fonoaudidlogo, alteracdo da referéncia do cargo publico de
Farmacéutico e ampliagdo do numero de vagas para os cargos publicos de
Agente de Controle de Vetores, Atendente, Eletricista, Encanador, Gari,
Motorista de Ambulancia, Operador de Maquina e Psicologo.

Art. 2° - O Sub-Anexo | do Anexo IV da Lei Complementar
Municipal n° 1.508, de 24 de margo de 2021 - Descrigdo das Atribuicdes dos
Cargos Permanentes de Provimento Efetivo passa a vigorar acrescido das
alteragdes constantes do Anexo |l desta Lei Complementar.

Art. 3° - O Anexo | da Lei Complementar n° 1.206, de 07 4
outubro de 2010 - Cargos Publicos de Provimento Efetivo do Pessoal DoceR
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passa a vigorar com a alteracdo constante do Anexo |l desta Lei Complementar,
pertinente a ampliagdo do numero de vagas para o cargo publico de Professor
de Educacao Basica Il - PEB |l - Educagéo Fisica.

Art. 4° - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei
Complementar correrdo por conta de dotagbes proprias, consignadas no
orgamento, suplementadas, se necessario, ficando o Poder Executivo, diante
das alteragbes na estrutura administrativa autorizado a promover os ajustes
orcamentarios decorrentes, propondo alteragdes necessarias nas Leis
Orgcamentarias do Municipio.

Paragrafo anico - Havendo disponibilidade or¢camentéaria o
Poder Executivo podera abrir créditos adicionais especiais para cobrir as
despesas com as novas unidades or¢camentarias, utilizando para este fim
recursos de anulagdo de dotagdes vigentes ou excesso de arrecadacdo que
venha a ser apurado.

Art. 5° - Esta Lei Complementar entrara em vigor na data da sua

publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Santa Rita D'Oeste — SP, 28 de Setembro de 2023.

OSMAR SAMPAI
Prefeito Municipal

/" // ; /
| KENY'ROGERS EVANGELISTA
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ANEXO |
A que se refere o artigo 1° desta Lei Complementar

Quadro Permanente de Cargos de Provimento Efetivo

Carga S
equisitos
Qtde. Cargo Ref. Horéria 4
Agente de Controle de
04 07 40 Fundamental completo
Vetores
08 Atendente 07 40 Fundamental completo
01 Cozinheiro 06 40 Fundamental completo
Superior completo e
graduacdo em uma das
01 Controlador Interno 17 30 seguintes areas:
Administracao, Ciéncias
Contabeis, Direito
05 Eletricista 08 40 Fundamental incompleto
03 Encanador 08 40 Fundamental incompleto
01 Fiscal Tributario 14 40 Superior completo
Superior Completo e
5 B o Registro no Conselho
" PR Regional Fonoaudiologia -
CREFONO
15 Gari 06 40 Fundamental incompleto
(o)
\ N\
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Motorista de Fundamental incompleto e
12 g - 10 40
Ambuléncia CNH
) Fundamental incompleto e
08 Operador de Maquina | 12 40
CNH
Superior na area de
04 Psicélogo 12 30 Psicologia e registro no
6rgao competente
Superior na area de
02 Farmacéutico 13 30 Farmacia e registro no
6rgao competente
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ANEXO Il
A que se refere o artigo 2° desta Lei Complementar

SUB-ANEXO |
Descri¢do das Atribuicdes dos Cargos Permanentes de Provimento
Efetivo

(.-)

COZINHEIRO

Descri¢gao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a preparar a merenda e os alimentos,
bem como atuar com higiene dos alimentos preparados, proceder a limpeza da
cozinha e dos equipamentos, além de auxiliar na distribuigdo da merenda e dos

alimentos.

Descricao Detalhada

| - Preparar a merenda, diversificando-a sempre que necessario;

Il - Preparar e servir a merenda controlando-a quantitativa e qualitativamente;

Il - Informar acerca da necessidade de reposicao de estoques;

IV - Conservar o local de preparagdo da merenda em boas condigdes de trabalho
procedendo a limpeza e arrumagéo;

V - Zelar pela limpeza e organizagao da cozinha;

VI - Receber do nutricionista e da diregéo da escola as instrucdes necessarias;
VIl - Receber os alimentos e demais materiais destinados a alimentacéo escolar;
VIl - Controlar os estoques de produtos utilizados na alimentagéo escolar;

IX - Armazenar alimentos de forma a conserva-los em perfeito estado de

consumo;
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X - Preparar as refeicdes destinadas ao aluno durante o periodo em que
permanecer na escola, de acordo com a receita padronizada, de acordo com o
cardapio do dig;

Xl - Distribuir as refeigdes, no horario indicado pela diregdo da escola;

Xil - Organizar o material sob sua responsabilidade na cozinha e nas
dependéncias da cozinha (despensa, sanitario, caso seja exclusivo para uso da
merendeira);

Xl - Cuidar da manutengéo do material e do local sob seus cuidados;

XIV - Trajar o uniforme fornecido pelo Servigo de Alimentagéo Escolar ou pela
dire¢ao da escola.

XV - Respeitar os alunos tratando-os com delicadeza e carinho;

XVI - Preparar a merenda de acordo com o cardapio elaborado por nutricionista;
XVII - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

CONTROLADOR INTERNO

Descrigcao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam a de fiscalizar os atos de quaisquer
agentes responséaveis por bens ou dinheiro publico, dando cumprimento as
metas e fungdes definidas em lei, priorizando a fiscalizagéo de atos dos érgaos
da administracdo direta e indireta do ente federado, bem como fiscalizar
instituicdes que recebem recursos do Municipio, além de propor as medidas
cabiveis as autoridades responsaveis, tanto em sede administrativa quanto em

sede judicial.

Descri¢ao Detalhada

| - Planejar, organizar e executar as atividades da controladoria geral e demais
competéncias fixadas na Constituigio Federal, da Constituicdo Estadual, da Lei
Federal 101/2000, da Lei Orgénica do Municipio € em Leis Municipais que
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estabelegam as competéncias do Sistema de Controle Interno e suas
atribuigées;

Il - Implementar a execugdo de todos os servicos e atividades a cargo da
Controladoria Interna, com vistas a consecugéo das finalidades nos dispositivos
legais e regulamentares pertinentes;

Il - Promover o ambiente de controle no dmbito da Administracdo Direta
Municipal;

IV - Orientar os gestores da Administragdo no desempenho de suas fungdes e
responsabilidades;

V - Adotar atos administrativos, tais como diretrizes e instrugdes visando a
organizagao e execugao dos servigos a cargo da Controladoria Interna;

VI - Providenciar os instrumentos e recursos necessarios ao regular
funcionamento da Controladoria Interna;

VIl - Cumprir e fazer cumprir a legislagao referente a Controladoria Interna;

VIII - Propor alteragdes no regimento da Controladoria Interna;

IX - Solicitar dos 6rgdos competentes da Prefeitura os estudos, pareceres e
avaliagdes necessarios ao andamento dos trabalhos da Controladoria Interna;
X - Coordenar a operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno junto aos
demais 6rgaos da Administragdo Municipal;

X! - Pronunciar-se em nome do Sistema de Controle Interno perante o publico
em geral e autoridades publicas;

XII - Avaliar e assinar os relatérios de gestéo fiscal,

Xlil - Aprovar os relatérios e pareceres técnicos relativos aos assuntos de
competéncia da Controladoria Interna;

XIV - Receber denuncias para analise, apreciagao e encaminhamento;

XV - Assistir ao Prefeito nos assuntos de competéncia do Sistema de Controle
Interno; '

XVI - Executar as atividades da controladoria, visando assegurar que todos os

relatérios e registros contabeis e financeiros sejam feitos de acordo com os \
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principios e normas da legislag&o pertinente, dentro dos prazos e das normas e
procedimentos estabelecidos;

XVII - Promover a elaboragéo dos relatérios (Custos, Orgcamentos e Andlise
Gerencial), visando assegurar que os mesmos reflitam corretamente a situacao
econdmico-financeira da administragéo;

XVII - Analisar e preparar relatérios (especificos e eventuais) contendo
informagdes, explicagbes e/ou interpretagbes dos resultados e mutacdes
ocorridos no periodo, visando subsidiar o processo decisério;

XIX - Acompanhar as atividades de escrituragdo contabil e fiscal, incluindo o
cumprimento das obrigagdes acessorias;

XX - Estar atualizado a legislagado fiscal, tributaria, orcamentaria, financeira,
administrativa e afins relacionadas a sua area de atuacéo;

XXl - Analisar processos, rotinas, organizagdo do trabalho e controles
operacionais, visando identificar oportunidades para melhorar a produtividade e
eficiéncia do trabalho;

XXIl - Avaliar o cumprimento das metas fiscais e financeiras dos planos
orgamentarios, bem como a eficiéncia de seus atos;

XXIII - Comprovar a legalidade da gestéo orgamentéria, financeira e patrimonial;
XXIV - Apoiar o Tribunal de Contas no exercicio de sua miss&o institucional;
XXV - Atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa,
recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados;

XXVI - Salvaguardar os ativos e assegurar a veracidade dos componentes
patrimoniais;

XXVII - Dar conformidade ao registro contabil em relagdo ao ato correspondente;
XXVIII - Propiciar a obtengéo de informagéo oportuna e adequada;

XXIX - Estimular ades@o as normas e as diretrizes fixadas;

XXX - Contribuir para a promogao da eficiéncia operacional da entidade;

XXXI - Promover a prevencéo de praticas ineficientes e antieconémicas, erros,

fraudes, malversagdo, abusos, desvios e outras inadequagdes;
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XXXII - Informar, para as providéncias necessarias, a ocorréncia de atos ilegais,
ilegitimos, irregulares ou antieconémicos de que resultem ou n&o em danos ao
erario;

XXXIIl - Notificar o Prefeito Municipal sobre as irregularidades constatadas,
estabelecendo prazo para a sua devida regularizagdo e, caso n3o sejam

tomadas as Providéncias;

XXXIV - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
FISCAL TRIBUTARIO

Descri¢cao Sumaria

Compreende as tarefas que se destinam afiscalizar o cumprimento da legislagao
tributaria, além de realizar levantamentos fiscais e contabeis de contribuintes
pessoas fisicas e juridicas, bem como constituir o crédito tributario mediante
langamento e controlar a arrecadagéo, inclusive promovendo a cobranga de

tributos e aplicando penalidades.

Descri¢ao Detalhada

| - Fiscalizar, lancar e constituir créditos tributarios, fazer cobrangas, proceder a
sua revisdo de oficio, homologar aplicar as penalidades previstas na legislagéo
e proceder a reviséo das declaragdes efetuadas pelos sujeitos passivos;

Il - Controlar, executar e aperfeigoar procedimentos de auditoria, diligéncia, com
vistas a verificar o efetivo cumprimento das obrigag¢des tributarias dos sujeitos
passivos;

Il - Supervisionar o compartilhamento de cadastros e informagdes fiscais com
as demais administragdes tributarias da Unido, dos Estados e outros Municipios,
quando assim definido em lei ou convénio;

IV - Planejar, coordenar, supervisionar e exercer, observada a competéncia

especifica de outros 6rgéos, as atividades de repressdo a sonegacao fiscal,

ocultagédo de bens, direitos e valores;
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V - Analisar, elaborar e decidir em processos administrativo fiscais, nas
respectivas esferas de competéncia, inclusive os relativos ao reconhecimento de
direito creditério, a solicitagdo de retificagdo de declaragdo, a imunidade,
suspensao, excluséo e extingdo de créditos tributarios:

VI - Participar de 6rgdos de julgamento singulares ou colegiados relacionados a
Administracao Tributaria;

VII - Emitir pareceres de carater tributéario, inclusive em processos de consulta,
bem como elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos
de lei referentes a matéria tributaria;

VIl - Elaborar calculos de exigéncias tributarias e prestar assisténcia aos érgaos
encarregados da representagao judicial do Municipio;

IX - Acompanhar e informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricdo na
Divida Ativa, bem como planejar, coordenar, supervisionar e controlar as
atividades de fiscalizagédo, arrecadagéo e de cobranca dos impostos, taxas e
contribuigcbes de competéncia municipal,

X - Realizar pesquisas e investigagdes relacionadas as atividades de inteligéncia
fiscal;

XI - Examinar documentos, livros e registros dos sujeitos passivos sujeitos a
administracgéo tributaria municipal,

XIl - Assessorar as autoridades superiores de outras Secretarias Municipais ou
de outros 6rgdos da Administragdo e prestar-lhes assisténcia especializada, com
vista a formulacdo e a adequagdo da politica tributéria ao desenvolvimento
econdmico;

Xlll - Coordenar, participar e implantar projetos, planos ou programas de
interesse da Administragao Tributaria;

XIV - Apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da legislacéo
tributaria municipal e para o aprimoramento ou implantagdo de novas rotinas e

procedimentos;
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XV - Avaliar e especificar sistemas e programas de informatica relativos as
atividades de langamento, arrecadagdo, cobranca e controle de tributos e
contribuigdes;

XVI - Informar processos e demais expedientes administrativos, bem como
realizar analises de natureza econdmica ou financeira relativas as atividades de
competéncia tributaria do Municipio;

XVII - Exercer as atividades de orientagéo ao contribuinte quanto a interpretacéo
da legislacao tributéria e ao exato cumprimento de suas obrigagdes fiscais.
XVIII - Atender o contribuinte;

IX - Realizar inspeg¢des, vistorias, levantamentos e avaliagdes

X - Controlam a circulagao de bens, mercadorias e servigos;

XI - Realizar estudos sobre a politica de arrecadagao, langamento e cobranga de
tributos municipais;

XIlI - Lavrar notificagbes, autos de infragdo e outros termos pertinentes;

XIlIl - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

FONOAUDIOLOGO

Descrigdo Sumaria
Compreende as tarefas que se destinam a atender aos municipes para
prevencdo, habilitagdo e reabilitagdo, utilizando protocolos e procedimentos

especificos de fonoaudiologia.

Descricao Detalhada

| - Efetuar avaliagéo e diagnéstico fonoaudioldgico;
Il - Orientar pacientes e familiares;

Il - Desenvolver programas de prevengéo, promo¢éo da saude e qualidade de
vida;

IV - Eleger procedimentos terapéuticos;
V - Habilitar sistema auditivo;
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VI - Reabilitar o sistema vestibular;

Vil - Desenvolver percep¢éo auditiva;

VIl - Tratar disturbios vocais;

IX - Tratar alteragdes da fala, de linguagem oral, leitura e escrita;

X - Tratar alteragdes de degluti¢do;

XI - Tratar alteragdes de fluéncia;

Xl - Tratar alteragdes das fungdes orofaciais;

Xl - Desenvolver cognigéo;

XIV - Adequar fungdes percepto-cognitivas;

XV - Preparar material terapéutico;

XVI - Indicar e adaptar tecnologia assistiva;

XVII - Aperfeicoar padrdes faciais, habilidades comunicativas e de voz;
XVIII - Desenvolver programas de prevengao, promogao de saude e qualidade

de vida;

XIX - Planejar programas e campanhas de prevengao e promogao e estratégias

e atividades terapéuticas;

XX - Promover campanhas educativas e produzir manuais e folhetos
explicativos;

XXI - Elaborar relatérios e laudos;

XXIl - Planejar, coordenar, executar, supervisionar envolvendo trabalhos

relativos a utilizagdo de métodos e técnicas pertinentes a area da comunicagéo

escrita, oral, voz, audigdo, linguagem e moticidade orafacial;

XXl - Desenvolver trabalhos de prevengdo no que se refere a area da
comunicagéo escrita, oral, voz e audigéo;

XXIV - Participar de equipes de diagnostico, realizando a avaliagdo da
comunicacao oral e escrita, voz, audigdo, linguagem e moticidade orafacial,

XXV - Realizar terapia fonoaudiolégica dos problemas de comunicagéo oral e

escrita, voz e audigéo, linguagem e moticidade orafacial;

XXVI - Realizar trabalhos de assisténcia relativos ao aperfeigoamento dos ]
padrdes da voz e fala;
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XXVII - Realizar pareceres fonoaudiolégico, na drea da comunicagéo oral e
escrita, voz e audigdo, linguagem e moticidade orafacial;

XXVIIl - Elaborar laudos técnicos e realizagdo de pericias técnico-legais
relacionados com as atividades da area profissional do fonoaudiélogo;

XXIX - Realizar vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento e servigos técnicos,
elaboragédo de pareceres, laudos e atestados do ambito das atribuicbes
profissionais em fonoaudiologia;

XXX - Atender consultas de fonoaudiologia em ambulatérios, unidades de satde,
hospitais, e unidades sanitarias e efetuar exames médicos em escolares e pré-
escolares;

XXXI - Preencher e assinar laudos de exames e verificagao;

XXXII - Fazer diagnosticos em diversas patologias fonoaudioldgicas (dislalia,
dislexia, disortografia, disfonia, problemas psicomotores, atraso de linguagem,
disartria e afasia) e recomendar a terapéutica indicada para cada caso;

XXXIII - Atender a populagdo de um modo geral, diagnosticando enfermidades,
medicando-os ou encaminhando-os, em casos especiais, a setores
especializados.

XXXIV - Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

()

ANEXO 1il
A que se refere o artigo 3° desta Lei Complementar

Quant. | Denominacéao Area de | Padrdo Requisitos para
Atuacao preenchimento
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Curso Superior Completo de

05 Professor de | Educagéo 1-A | Licenciatura  Plena em
Educacgao Fisica Educacéao Fisica,
Basica Il oficialmente  reconhecido,

em instituicdes oficiais ou
nao oficiais e devidamente

reconhecidas
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